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CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION DEL SENADO DE LA
REPUBLICA, ASI COMO CRITERIOS PARA EL. MEJOR CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En cumplimiento a los articulos 16 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados (principios de licitud, finalidad,
lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad
en el tratamiento de datos personales), y Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, asi como para la Elaboracién
de Versiones Publicas, y con el objeto de que el Senado de la Republica, cuente
con un instrumento administrativo que sirva de guia a sus unidades
administrativas para la clasificacién de la informacion que en el ejercicio de sus
atribuciones, generen, obtengan, adquieran o conserven por cualquier titulo, asi
como para la mejor observancia de la normatividad en materia de proteccion de
datos personales, se emiten los presentes criterios.

I.-CRITERIOS GENERALES

1. Las Unidades administrativas, técnicas y parlamentarias (unidades) deberan
ajustarse a lo dispuesto en los presentes Criterios, por lo que son de
observancia general y vinculatorios para todas y todos los servidores
publicos del Senado de la Republica.

2. Las unidades se regiran bajo el principio de que toda la informacion
gubernamental que en el ejercicio de sus atribuciones obre en sus archivos,
es publica y los particulares tendran acceso a la misma en los términos que
la ley sefiala; y en ese orden de ideas, por exclusion sélo aquella informacion
que estrictamente se encuadre en los supuestos de la ley de la materia.
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3. La informacion clasificada como confidencial no estara sujeta a plazos de
vencimiento y tendr4 ese caracter de manera indefinida; su entrega a
terceros solo podra llevarse a cabo de conformidad con lo establecido en
los articulos 113 a 118 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; y cuando medie el consentimiento expreso del titular de
la informacién y cuando exista mandamiento escrito, emitido por autoridad
competente.

4. Las unidades que clasifiquen la informacion con fundamento en alguna de
las fracciones establecidas en el articulo 110 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica, no sera suficiente que el
contenido de la misma esté directamente relacionado con las materias que
se protegen en dicho articulo, sino que deberan también considerarse la
existencia de elementos objetivos que permitan determinar, si la difusién de
la informacién causaria un dafio presente, probable y especifico a los
intereses juridicos tutelados por dicho precepto, por lo que sin excepcién
alguna, deberan acreditar la prueba de dafio.

5. Es de la absoluta responsabilidad de las unidades, clasificar la informacion
que generen, obtengan, adquieran o0 conserven y que forme parte de los
expedientes que, en el ejercicio de sus funciones, resguarden en sus
archivos. Ante las negativas de acceso a la informacion, el Comité de
Transparencia, en el ejercicio de sus atribuciones, podra confirmar, modificar
o revocar la citada clasificacion.

6. Las unidades administrativas que generen obtengan, adquieran o conserven
informacién clasificada, deberan contar con un registro de acceso a
expedientes, absteniéndose de permitir el acceso a personas ajenas a los
mismos. En dicho registro se debera reflejar de forma fundada y motivada,
la justificacion del acceso al expediente. Asi mismo, se debera mantener una
revision constante del mismo, con la finalidad de captar vulneraciones y en
Su caso registrarlas para una mejora continua.
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7. Las unidades administrativas que generen obtengan, adquieran o conserven
informacioén clasificada como confidencial, deberan contar con un aviso de
privacidad, el cual se deber4 poner a la vista del titular de los datos
personales, al momento de obtener la informacién. Dicho aviso podra ser
presentado de forma virtual, indicando al titular de los datos personales, el
enlace en el cual podra acceder a dicho aviso de privacidad.

IL.- CRITERIOS ESPECIFICOS

Del analisis arménico de los articulos 110 a 118 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, y a fin de puntualizar los
conceptos contenidos relacionandolos con la naturaleza del Senado y los
periodos necesarios de reserva; se presentan a continuacion los criterios para la
clasificacion de informacién reservada y confidencial, emitidos por el Comité de
Transparencia.

CRITERIO 1. EXPEDIENTES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS, TECNICAS
Y PARLAMENTARIAS.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 113 fraccion de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pdublica, se clasificaran como informacion
confidencial los expedientes que contengan informacién de datos personales
concernientes a una persona fisica, identificada e identificable; lo anterior con
independencia de que en dichos expedientes pueda existir informacion
clasificada como reservada, en términos de lo dispuesto en el articulo 110 de la
Ley de la materia.

CRITERIO 2. EXPEDIENTES PERSONALES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL SENADO.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 6 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 113 fraccién de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Publica, los expedientes personales de los servidores
publicos del Senado y que se encuentran bajo resguardo de la Direccién de
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Recursos Humanos, tendran el caracter de Informacion Confidencial, ya que
en ellos se contienen datos personales sensibles. Es importante tomar en
consideracion que una de las excepciones al principio de publicidad de la
informacidn, la constituyen los datos de naturaleza personal que requieran del
consentimiento de los individuos para su difusién, distribucibn o
comercializacién. Cabe hacer mencién que de estos expedientes puede hacerse,
ante una solicitud de informacion, una version publica del curriculum de los
servidores publicos, principalmente lo relacionado con su trayectoria académica,
profesional, laboral, asi como todos aquellos que acrediten su capacidad,
habilidades o pericia para ocupar el cargo publico. El titulo y cédula profesional
es considerada informacion publica.

I1I.- DISPOSICIONES
GENERALES.

1. Las Unidades que lleven a cabo la clasificacion como confidencial de datos
personales asociados a personas identificadas o identificables lo realizaran
acorde a las instrucciones del Comité de Transparencia para que este confirme
dicha situacion.

2. Las unidades administrativas deberan incorporar las leyendas previstas en
el Capitulo IX de los Lineamientos de clasificacion y desclasificacion, asi
como para la elaboracion de versiones publicas, en la cual se indique su
caracter de reservado, la fecha de clasificacion, su fundamento legal, el
periodo de reserva, la fecha de desclasificacién y la rdbrica del titular de la
unidad administrativa. Los expedientes clasificados como confidenciales
también deberan contener la leyenda correspondiente.

Ejemplo de leyenda

ELIMINADO: Un parrafo con tres reglones. Fundamento legal: Articulo 113 fraccién Vil de 1a Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pidblica. En virtud de tratarse de informacién que contiene
opiniones, recomendaciones o puntos de vista que forman parte de un proceso deliberativo de los
servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decisién definitiva.

El secior enangético. y en particdar o de los hidrocartaros. ha sido una plataforma
fundamental para o crecmienio eCONOMICO de NUesTro pals. México no sdlo cuenta con

abundarntes reservas de petréieo Crudo y gas. sing Que ha desarolaco una Indusiria
P a de gran ¥ Wi

ACUERDOS: Se acordd Que se claborarsn diversos estudios para determinar la procedencia de la
publicidad de la Informacion seflalada. 1oda vez Que ain NO se cuentan con elementos
suficientes Pars emiltir UNa OPINKON defintiva.

(R.- 228912)
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3. Es para este Senado de la Republica motivo de gran preocupacion que los
datos personales de los solicitantes sean escrupulosamente protegidos, por
lo que se buscard en cada unidad administrativa, establecer estrictas
medidas de seguridad para tal fin, pudiéndose colocar sellos de cancelacion,
marcas de agua en los documentos u otras analogas que permitan un mejor
control y proteccion de los mismo.

4. Las unidades administrativas que, en el ejercicio de sus funciones, generen
sistemas de datos personales, deberan apegarse estrictamente a lo
establecido en los LINEAMIENTOS, éstos pueden ser revisados en el

siguiente enlace
https://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5433280&fecha=15/04/201
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5. Sera obligacion y responsabilidad de la unidad que recabe datos personales,
hacer del conocimiento en ese mismo momento al Titular de los mismos,
tanto en formatos fisicos o electronicos en su caso, el aviso de privacidad el
cual debera contener la mencion de que los datos recabados seran
protegidos en términos de la Ley, la fundamentacion legal para ello, los
propdésitos para los cuales se trataran dichos datos, la Unidad Administrativa
responsable de su resguardo, asi como el domicilio donde podra ejercer su
derecho de acceso y correccion.

6. Cuando se requiera enviar a otros sujetos obligados o a otras unidades
administrativas, documentos clasificados, se verificara que lleven la leyenda
respectiva. Cuando estos documentos se refieran a datos personales y sean
enviados a otras autoridades, independientemente de la leyenda de
clasificacion se agregara un parrafo en el oficio de remision, en el que se
haga referencia al tipo de informacion que se remite y se solicite que dichos
datos personales sean tratados conforme a la normatividad aplicable.

Unidad de transparencia del Senado de la Republica
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